
CADD/RDD 01022013 

 

Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / 
program 

HARI DASHBOARD KOMUNITI 2017 
 

  

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

16.07.2017 dari jam 9.00 pagi hingga 2.00 petang  

Location 
Lokasi 

PI1M Felda Palong 2,Gemas, Negeri Sembilan  

Purpose 
Tujuan 
 

Program selama setengah hari ini bertujuan memperkenalkan dashboard 
komuniti kepada komuniti setempat, download dan guna dashboard komuniti. 
Turut diadakan aktiviti pemeriksaan kesihatan dan promosi perniagaan melalui 
myshop. 

 

Details of 
recipients  
Butiran 
Penerima 

1 NORFABILAH BINTI SENIN 770907-04-5540 

2. MUSNITA BINTI KASMANI 741212-01-6740 

3. NURUL AIN BINTI AB KARIM 890713-05-5384 

4. MOHAMAD SYAKIR BIN KASSHIM 000228-14-1687 

5. ABDUL SALAM BIN KASSHIM 920710-05-5105 

6. ABDUL MUKTI BIN MAT YASIN 530617-08-5939 

7. NORAINI BINTI MOHD ESA 900309-05-5530 

8. NORLAILI BINTI JAAFAR 731125-04-5106 

9. MOHANA A/P VELAYUTHAN 040914-05-0060 

10. MOHD ADAM FITRI BIN MOHD HAZLI 041110-05-0115 

11. 
MUHAMMAD AMMAR DANIAL BIN 

NORHAFIZ 
040411-05-0143 

12. ZURAIDAH BINTI AZMI 790929-01-5666 

13. IDAYU BINTI ISMAIL 820318-05-5372 

14. RASIDAH BINTI KAMARUDIN 731130-05-5130 

15. ROHAIZAN BINTI KAMARUDIN 770810-05-5590 

16. MUZALIFAH BINTI MOKHLIS 770121-05-5456 

17. NORAINI BINTI ABU BAKAR 720129-06-5290 

18. MOHD FITRI IDHAM BIN HASNOL EAIDI 041127-05-0357 

19. JUNAINAH BINTI JOHAN 820213-01-5446 

20. PUTERI SHAFEERA BINTI ARIFIN 040912-05-0332 

21. SITI ZALIFAH BINTI MOHD DAHAN 730713-01-6358 
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22. NORZILAH BINTI BASIRAN 660915-05-5112 

23. 
MUHAMMAD NOOR EKMAL ISKANDAR 

BIN MOHAMAD FADZIL 
030905-14-1017 

24. YOGENTHIRAN A/L JIVA 040119-05-0483 

25. MEW YIK SHENG 060503-05-0603 

26. JUNITA BINTI MOKHTAR 731209-05-5512 

27. SITI HARYANA BINTI ABU BAKAR 030515-05-0224 

28. NOR ELLYANA BINTI A.HALIM 030220-05-0402 

29. NUR ANIS AYUNI BINTI MOHD ASRI 030902-10-0412 

30. ISKANDAR BIN AHAD 890306-05-5201 

31. MAIZATUL WARDAH BINTI RAHIM 910524-14-5482 

32. MUHAMMAD SUKRI BIN ABDULLAH 840303-01-6707 

33. SHAMSUDIN BIN YUNAN 420068 

34. KRISHNAN A/L SUBRAMANIAM 631124-05-5571 

35. YAACOB BIN UJANG 490620-05-5163 

36. MAHANI BINTI RAHMAN 760507-05-5310 

37. MUHAMMAD BIN GUMPA 410408-05-5251 

38. ISHAK BIN MUHAMMAD 491202-05-5181 

39. ADI BIN MAT DOM 500121-05-5297 

40. MOHD SALLEH BIN ABU BAKAR 461119-05-5063 

41. NUR AZURIN ADAWIAH  060616-05-0570 

42. MUHAMAD ADIF BIN AZHAR 071223-05-0119 

43. AISHAH SOFEA BINTI AZHAR 050627-05-0200 

44. MUHAMAD AFIF BIN AZHAR 081214-05-0191 

45. 
MUHAMMAD SYAWAL AMIR FITRI BIN 

MUHAMMAD FADZIL 
090921-05-0283 

46. 
MUHAMMAD SHAMSUL ZAIRI BIN 

SHAMSUDIN 
051009-05-0367 

47. MUHAMAD SYAMIRUL IQWAN  050828-05-5557 

48. MUHAMMAD FAIZ BIN FADIL 070531-01-0417 

49. MUHAMMAD IZZAMEE BIN ARIFIN 061020-05-0013 

50. FARISHA ELLYYZA 061120-05-0464 

51. 
MUHAMMAD AFZAL ANAS BIN 

ABDULLAH 
090805-05-0075 

52. MUHAMMAD SUHAIL HURAIRAH 060130-05-0431 

53. MUHAMMAD IMRAN BIN ROSMAN 090905-05-0479 

54. MEW YIK LONG 040706-05-0701 

55. 
RAJA NUR AMIRA BINTI RAJA NOOR 

AZMI 
061029-03-0932 

56. NUR FASHA ALYA BINTI HASNOL EAIDI 060811-05-0442 

57. RAJA ALIYA QISTINA 090126-03-0080 
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58. MUHAMMAD HAIQAL  060130-05-0327 

59. MUHAMMAD NUR SHAZWAN BIN SALIM 060916-10-1069 

60. MUHAMMAD NUR SHAZLAN BIN SALIM 090911-10-0347 

61. MUHAMMAD REJAB BIN SHAIFUL 070811-05-0241 

62. MUHAMMAD AMMAR ZAFRAN 061103-05-0377 

63. MUHAMMAD ARIF IRFAN 070901-10-0011 

64. NORHAMIZA BINTI MHD NOR 761127-05-5460 
 

Details of 
contribution  
Butir-butir 
berkaitan 
dengan aktiviti 

Memperkenalkan kepada komuniti penggunaan dashboard komuniti yang 
memudahkan komuniti untuk berhubung dengan pihak berkuasa tempatan, 
sekolah dan juga menjual dan membeli produk tempatan. 

 

Benefits of the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan 
aktiviti 
 

Pengenalan dashboard komuniti  

Name of VIP 
Nama VIP 

-  

Name of guest 
VIP 
Nama tetamu 
daripada VIP  
 

- 
 
 

 

Main execution 
Pelaksanaan 
aktiviti utama 

Pengenalan dashboard komuniti, mykomuniti, mysoal, myhealth, myshop dan 
juga demo penggunaannya. 

 

Supporting 
activities 
Aktiviti 
Sokongan 
 

Pertandingan kuiz dashboard komuniti, dan puzzle dashboard komuniti  

Other 
participants 
Peserta Lain 
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Photo caption 
Keterangan 
gambar 

 
Sesi bergambar beramai-ramai bersama para peserta yang hadir 

 
Para peserta sedang mendengar taklimat daripada petugas PI1M 

Make sure to 
match 
photos with 
caption 
Pastikan 
gambar 
sepadan 
dengan 
keterangan  
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Pengurus PI1M sedang memberi taklimat kepada para peserta 

 
Ahli skuad sukarelawan PI1M turut hadir 
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Taklimat myshop dan myhealth bersama pengunjung 

 
Sesi pemeriksaan kesihatan menggunakan myhealth 
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Turut kelihatan ahli skuad sukarelawan yang turut membantu 

Photo caption 
names 
Keterangan 
gambar 
berserta nama 
 

 
Pengurus PI1M kanan sekali 
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Translation 
Terjemahan 
 

-  

Supporting 
documents 
Dokumen 
Sokongan 
 

- Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 
EVENT 

 
SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 

PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 
KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 

BERLANGSUNG 


